PANDUAN PENULISAN PROPOSAL
HIBAH PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
FIB Ul TAHUN 2016

Dasar Pemikiran Penyelenggaraan Program

Salah satu dharma Perguruan Tinggi selain pendidikan dan penelitian adalah kegiatan
Pengabdian kepada Masyarakat, hal ini berdasarkan pada pasal 20 UU No. 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional (UU Sisdiknas) dan berdasarkan pasal 24 UU Diknas yang
menyatakan bahwa adanya otonomi oleh Perguruan Tinggi untuk mengelola sendiri lembaganya
sebagai pusat penyelenggaraan pendidikan tinggi, penelitian ilmiah, dan pengabdian masyarakat.
Sejalan dengan kewajiban tersebut, Undang-undang Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi Pasal 45 menegaskan bahwa pengabdian kepada masyarakat merupakan kegiatan civitas
akademika dalam mengamalkan dan membudayakan ilmu pengetahuan dan teknologi untuk
memajukan kesejahteraan umum dan mencerdaskan kehidupan bangsa. Menurut rumusan dalam
buku “Kebijaksanaan Pengembangan Pengabdian pada Masyarakat oleh Perguruan Tinggi”
Direktorat Jenderal Perguruan Tinggi, bahwa pengertian Pengabdian Kepada Masyarakat adalah
pengamalan ilmu pengetahuan, teknologi dan seni (Ipteks) langsung pada masyarakat secara
melembaga melalui metodologi ilmiah sebagai tanggung jawab luhur Perguruan Tinggi dalam
usaha mengembangkan kemampuan masyarakat sehingga mempercepat tercapainya
pembangunan nasional.

Fakultas llmu Pengetahuan Budaya Universitas Indonesia juga mendorong para
pengajarnya untuk melakukan Pengabdian Kepada Masyarakat. Salah satu bentuknya adalah
dengan menyediakan Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat. Lokasi Pengabdian Kepada
Masyarakat yang dapat dipilih oleh para pengajar adalah di mana pun di dalam wilayah
Indonesia. Pemilihan lokasi diharapkan dapat membuat para pengajar dapat melakukan
Pengabdian Kepada Masyarakat dan masyarakat dapat memperoleh manfaat dari program ini.

Jadwal Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat

Tahap Pengabdian Kepada Masyarakat FIB Ul Tahun 2016 adalah sebagai berikut.
(1) Tenggat akhir penyerahan proposal: 31 Mei 2016.
(2) Pengumuman pemenang hibah: Awal Juni 2016.
(3) Pelaksanaan riset: 6 (enam) bulan, terhitung pertengahan Juni—Awal Desember 2016.
(4) Laporan perkembangan riset: 26 Agustus 2016.



(5) Seminar riset: Pertengahan November 2016
(6) Penyerahan laporan akhir riset dan laporan dalam format jurnal: 30 November 2016.

Bidang dan Pendekatan Pengabdian Kepada Masyarakat
Bidang Pengabdian Kepada Masyarakat adalah Humaniora yang mencakup:
1. Warisan Budaya dan Kearifan Lokal (antara lain, mencakupi pelestarian, perubahan,
keberlangsungan, perubahan dan revitalisasi budaya, dll.)
2. Informasi dan Strategi Budaya (antara lain, mencakupi penerjemahan, literasi, komunikasi,
kebijakan, dll.)
3. Identitas dan Kesetaraan (antara lain, mencakupi gender, keadilan, politik, religi,
multikultural, identitas, dll.)
Pendekatan Pengabdian Kepada Masyarakat dapat mencakup salah satu dari tiga
pendekatan, yaitu:
1. Problem-based program atau program berdasarkan permasalahan yang terdapat di
masyarakat.
2. Research-based program atau program dalam rangka menindaklanjuti hasil riset untuk
diterapkan di masyarakat.
3. Curriculum-based program atau program berdasarkan kurikulum yang dapat bermanfaat di
masyarakat.

Kriteria Pengabdi
Pengabdi terdiri atas Pengabdi Utama atau Ketua dan Anggota Pengabdi dengan syarat
sebagai berikut.
(1) Pengabdi Utama berkualifikasi Dosen Tetap FIB Ul berpangkat selain Guru Besar.
(2) Anggota Pengabdi berjumlah minimal 5 (lima) orang, yang minimal salah satunya berasal
dari departemen yang berbeda dari Pengabdi Utama. Mahasiswa juga dilibatkan dalam
program ini.

Besar Dana Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat
Proposal yang dinyatakan lulus seleksi akan mendapat dana hibah Pengabdian Kepada
masyarakat sebesar Rp22.000.000,00 (Dua puluh dua juta rupiah).



Isi Proposal
Proposal Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat FIB Ul Tahun 2016 maksimal sebanyak

3 halaman dengan spasi 1 yang memuat hal-hal berikut.

+ Bab. 1 Pendahuluan

» Bab. 2 Target dan luaran

» Bab. 3 Metode pelaksanaan

+ Bab. 4 Kelayakan atau Rekam Jejak Pengabdi

« Bab. 5 Biaya dan Jadwal kegiatan

» Daftar Pustaka

* Lampiran-lampiran

Keterangan:
BAB 1 PENDAHULUAN
Pada bab ini diuraikan analisis situasi yang mencakup hal-hal berikut.
1. Deskripsi dan analisis awal tentang permasalahan calon mitra
2. Mengacu kepada deskripsi dan analisis situasi, uraikan permasalahan mitra
3. Usahakan permasalahannya bersifat spesifik, konkret serta benar-benar merupakan
permasalahan prioritas mitra.

BAB 2. JENIS LUARAN
Membuat artikel dalam format jurnal yang dipresentasikan dalam seminar internasional di dalam
negeri dan/atau minimal dikirim ke jurnal nasional terakreditasi.

BAB 3. METODE PELAKSANAAN
Metode pelaksanaan kegiatan menjelaskan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan

BAB. 4 KELAYAKAN ATAU REKAM JEJAK PENGABDI
Tuliskan secara jelas justifikasi pengusul bersama mitra dalam menentukan persoalan prioritas dan
rekam jejak yang mungkin pernah dilakukan

e. BAB 4. BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN
Biaya dihitung berdasarkan panduan yang telah ditentukan, dan jadwal kegiatan disusun untuk
jangka waktu selama 6 Bulan (Juni-Desember)



Panduan Pembuatan Rancangan Biaya Pengabdian Kepada Masyarakat

Pembiayaan Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat FIB Ul Tahun 2016 berasal dari Dana
Masyarakat yang diperoleh Universitas Indonesia. Oleh sebab itu, pengajuan dan
pertanggungjawaban penggunaannya harus mengikuti peraturan dan perundang-undangan yang
berlaku, dengan harapan tuntutan masyarakat pada transparansi dan akuntabilitas dalam alokasi
dan penggunaannya dapat tercapai. Anggaran kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat FIB Ul
Tahun 2016 dialokasikan dalam Rencana Kegiatan dan Anggaran Tahun 2016 Fakultas limu
Pengetahuan Budaya Universitas Indonesia. Jumlah proposal yang akan dibiayai sebanyak 4
proposal. Total anggaran yang dapat diajukan oleh pengusul maksimal adalah Rp22.000.000,00
(termasuk pajak). Pajak yang dimaksud pada panduan ini adalah Pph 5% dari gaji/upah.
Penyusunan rancangan biaya pengabdian dimaksudkan untuk menilai kewajaran usulan alokasi
dana.

Rancangan Biaya Hibah terdiri atas

1. gaji/upah dengan proporsi maksimum 20--40%;

2. bahan habis pakai dengan proporsi maksimum 30--60%;

3. biaya perjalanan pengabdi 10—20%;

4. ATK dan biaya pembuatan laporan dengan proporsi maksimum 5%.

Pengajuan Proposal

Proposal Hibah diserahkan dalam bentuk cetak sebanyak 4 (empat) eksemplar ke Unit
Pelayanan Pengabdian Masyarakat FIB Ul, Gedung 2 Lt.2, selambat-lambatnya tanggal 31 Mei
2016. Informasi lebih lanjut dapat menghubungi Bapak Dr. Ali Akbar, S.S., M.Hum
(08568100709) atau Suparno (081318689215).



Lampiran 1

PROPOSAL

HIBAH PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT FIB Ul TAHUN 2016
(Times New Roman size 14 pt, all caps, bold, centered)

Judul yang Diusulkan
(Times New Roman size 14 pt, bold, centered)

Nama Pengusul (tanpa gelar)
(Times New Roman size 12 pt, all caps, bold, centered)
NIP Pengusul
(Times New Roman size 12 pt, bold, centered)

Fakultas Ilmu Pengetahuan Budaya
Universitas Indonesia
2016



Lampiran 2

LEMBAR PENGESAHAN
HIBAH PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
FIB Ul TAHUN 2016

01. Judul USSP ORURPRORPRS

02. Pengabdi Utama PR RTP PR TP PRRP

03. Jenis Kelamin . Laki-laki/Perempuan*

04. Unit Kerja PP P TP ORURRPRORRPRS

05. Alamat Unit Kerja PP P TP ORURRPRORRPRS
Telepon .....occvevevviieiiie e FaX oo

06. Alamat Rumah USSP OURPRORPRS
Telepon .....ccovvvveeviveiiiiece e FaX oo

07. Alamat E-mail L eeeeee eeereeereeenteeseeeneeesteenteeeeesteeaeea—eeateeaeeateeareeaeeaeenreeaaeenreeanees

08. No. Ponsel L eereeereeereeereeenreeseeenteesteesteeteesteeaeeen—eeaeeateateeaeeaeeateaaeereenreennees

09. Lama Pengabdian ;6 bulan

10. Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat
Tahun Pelaksanaan . 2016

11. Total Biaya o ORP

........................ fererereeeeiennenenenennens 2016
Menyetujui,
Manajer Riset dan Pengabdian Masyarakat Pengabdi Utama
Nama Nama Pengabdi Utama
NUP NIP

Mengetahui,
Dekan FIB-UI

Dr. Adrianus L.G. Waworuntu, M.A.



NIP 195808071987031003

Lampiran 3

PERNYATAAN PENGABDI UTAMA

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama e
Tempat/Tanggal [ahir ..o
NIP ettt s
Unit Kerja e ns

dengan ini menyatakan bahwa benar saya mengajukan proposal Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat
Tahun 2016 denGaAn JUAUI .......ooiiiiiieiee ettt n e st et e s e e s ene s enes
dan proposal tersebut di atas belum pernah dibiayai dan tidak sedang diajukan untuk dibiayai oleh
instansi lain. Saya bersedia menjadi Ketua tim dan meluangkan waktu selama ........ jam/minggu.

Demikianlah pernyataan ini dibuat dalam keadaan sadar dan tanpa ada unsur paksaan dari siapa pun
untuk keperluan pengajuan proposal Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat Tahun 2016.

Dibuat di : oo,
Pada tanggal : .......cccooevveiienenne. 2016
Yang Membuat Pernyataan

Meterai Rp6.000,00



Lampiran 4

PERNYATAAN KESEDIAAN IKUT SERTA
SEBAGAI ANGGOTA TIM

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama e
Tempat/Tanggal 1ahir ..o
NIP ettt e en
Unit Kerja PP O R TP PR PROPRPROO
Alamat ST OO U PP PP PP

dengan ini menyatakan kesediaan untuk ikut serta sebagai anggota Tim dan meluangkan waktu selama
....... jam/minggu dalam kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat yang diusulkan oleh
................................... dengan judul ..o - Apabila saya ternyata
di kemudian hari tidak memenuhi kesediaan yang telah disebutkan di atas, saya bersedia diberhentikan
keikutsertaannya dari penelitian tersebut.

Demikianlah pernyataan ini dibuat dalam keadaan sadar dan tanpa ada unsur paksaan dari siapa pun
untuk keperluan pengajuan proposal Penelitian Hibah Pengabdian Kepada Masyarakat FIB Ul Tahun
2016.

Dibuat di @ ..ccooveiiiiice,
pada tanggal @ ......c.ccceveriiinnnn. 2016
Yang Membuat Pernyataan

Meterai Rp6.000,00



Lampiran 5

RANCANGAN BIAYA PENELITIAN
Pengabdi Utama/Penanggung JAWaD & ...
Judul Penelitian PO U PR UR P PRRPO

Rekapitulasi Biaya

No. Uraian Jumlah (Rp) Persentase

1 Gaji dan Upah

2 Bahan Habis Pakai
3 Perjalanan

4 ATK dan Laporan
Jumlah Biaya

1. Gaji dan Upah (20--40%)
No. Pelaksanaan Kegiatan Jumlah Jumlah Upah (Rp) | Jumlah Total Biaya

Personel | Jam/Bulan | Jam Bulan (Rp)

Pengabdi Utama

Anggota Pengabdi

Tenaga Pendukung

Bl W N -

Tenaga Administrasi

Jumlah

2. Bahan Habis Pakai (30--60%)
No. Uraian Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rp)

Al W N -

Jumlah

3. Perjalanan (10--20%)

No. Uraian Volume Biaya Satuan (Rp) Biaya (Rp)
1
2
3




Jumlah

ATK dan Laporan (Maks. 5 %)

No. Uraian

Volume

Biaya Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

1
2
3
4

Jumlah

10



Lampiran 6

CURRICULUM VITAE PENGABDI

Identitas dan aktivitas pengabdi sesuai dengan data terkini dalam sistem Informasi Pegawai Universitas
Indonesia (SIPEG-UI). Untuk keperluan proposal ini, yang dilampirkan adalah daftar kegiatan
penelitian dan daftar kegiatan pengabdian masyarakat yang lengkap.
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